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Notatka z podjetych dzialan w ramach zarzadzania po uruchomieniu realizacji projektu pn.

"Europejskie dos§wiadczenie — nowa jako$¢ nauczania w Radomszczanskim UTW Wiem Wiegcej"

(Numer projektu 2024-1-PL01-KA122-ADU-000230687)

w ramach programu ERASMUS +

Po rozpoczeciu realizacji projektu zostaty podjete nastgpujace dziatania:

1. Wyznaczono miejsce na biuro projektu.

2. Uzgodniono wewng¢trzne procedury:

a) Wybrano zespo6t projektowy. Koordynatorem projektu zostata Grazyna Bujacz, jej asystentem Elzbieta

Chybalska. Wyznaczono Biuro rachunkowe do obstugi ksiegowe;.
b)Ustalono zakresy obowigzkéw ww. osob:

Obowiazki koordynatora:

- zarzadzanie przyznang dotacja,

- organizacja wszystkich dziatah projektowych,

- koordynowanie pracy zespotu projektowego,

- sporzadzenie dokumentacji projektowej,

- zapobieganie ryzyku,

- monitoring i ewaluacja,

- kontrola nad prawidlowg realizacjg projektu,

- przestrzeganie zestawu standardow jakosci ERASMUSA,
- promocja, upowszechnianie rezultatow projektu.

Obowiazki asystenta koordynatora:

- pomoc w organizacji dziatan projektowych,
- przygotowanie artykulow na temat projektu,
- biezacy kontakt z uczestnikamu projektu.

Do zadan Biura rachunkowego naleze¢ bedzie:

- przygotowanie dokumentacji finansowe;j,

- sprawdzanie poprawnosci i zgodnos$ci wydatkow,

- sporzadzanie rachunkéw/faktur, biezacy monitoring wydatkéw, rozliczenie projektu.



Osoba reprezuntujaca Radomszczanski Uniwersytet Trzeciego Wieku "Wiem Wiecej" — prezes, bedzie

odpowiedzialny za :

- zatwierdzanie najwazniejszych decyzji oraz dokumentow,

- podejmowanie dziatah upowszechniajacych projekt.

Przy wyborze zespotu projektowego gltownym wyznacznikiem bylo 1 bedzie w przysztosci

doswiadczenie 1 umiej¢tnosci, a nie S$wiatopoglad, wyznanie, pochodzenie czy ptec.

Pracownicy RUTW beda wspiera¢ pracg Koordynatora. Prezes zatwierdza¢ bedzie kazda decyzje

1 dokumentacj¢ merytoryczng wigzaca strony lub zwiagzang z realizacja projektu.

Odbywac si¢ beda spotkania zespolu zarzadzajacego celu dokonywania biezacych ustalen, prowadzenia

monitoringu i ewaluacji.

3.

Zapoznano si¢ z zapisami umowy finansowe;.

. Przeanalizowano harmonogram realizacji projektu i zaplanowano poszczegdlne dzialania.

4
5.
6

Przeanalizowano budzet projektu.

. Przedyskutowano ewentualne ryzyko projektu oraz sposoby radzenia sobie z zaktdceniami

w jego realizacji.

. Opracowano identyfikacje wizualng dokumentéw projektowych, zgodnie z wytycznymi programu

ERASMUS.

. Oznaczono biuro projektu.

. Utworzono zaktadke projektowa na stronie organizacji.

Podpis Koordynatora projektu



