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Postanowienia ogdlne

Zarzad Stowarzyszenia Radomszczanski Uniwersytet Trzeciego Wieku ,Wiem Wiece]” (dalej zwany RUTW)

dziatajac na podstawie § 21 pkt 9 Statutu Stowarzyszenia wprowadza Regulamin zakupdéw towardéw i ustug.

Regulamin stosuje sie w takim zakresie, w jakim przepisy prawa lub umowy wigzgce Stowarzyszenie nie

regulujg w inny sposdb zasad dokonywania zakupdéw towaréw i ustug.

Zakupy w RUTW powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny przy zachowaniu zasady uzyskiwania

najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz w sposdb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadar/projektow.

W przypadkach wymaganych prawem Stowarzyszenie stosuje ustawe Prawo zamdwien publicznych lub inne

przepisy zwigzane z realizacjg powierzonych zadan/projektéw zgodnie z zapisami zawartymi w umowach na

dofinansowanie zadan/projektéw.

Zakupy mogg by¢ dokonywane przez:

a) cztonkdéw zarzadu,

b) koordynatora zadania/projektu w zakresie realizowanego zadania/projektu,

c) pracownika na podstawie osobnego upowaznienia lub upowaznienia wynikajgcego z istoty
wykonywanych czynnosci.

Zakupy bedace wynikiem realizowanych przez Stowarzyszanie projektéw mogg by¢ dokonywane wytgcznie na

podstawie budzetu projektu, zgodnie z zasadami regulujgcymi wydatkowanie srodkéw w ramach danego

projektu.

Zakupy nie wynikajace z realizowanych przez RUTW projektéw mogg by¢ dokonywane w sposdb celowy i

oszczedny wyfgcznie na uzasadnione potrzeby Stowarzyszenia.

Zakupy realizowane w Stowarzyszeniu obejmuja :

a) towary — nabywanie rzeczy, praw oraz innych doébr, w szczegdélnosci na podstawie umowy sprzedazy i
dostawy,

b) ustugi — wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub towary.

Stowniczek:

a) dostawca — podmiot oferujgcy lub dostarczajgcy towary lub ustugi.

b) koordynator zadania/projektu — osoba kierujgca w RUTW okreslonym zadaniem zleconym lub projektem.

¢) pracownik — osoba zatrudniona w Stowarzyszeniu na podstawie umowy o prace, umowe cywilnoprawng
lub porozumienie o wolontariat realizujgca okreslone zadania zwigzane z zakupami lub wyborem
dostawcow.

§2

Zasady dokonywania zakupow biezgcych o wartosci do 5.000,- zt netto

Za dokonywanie zakupdw biezgcych o wartosci do 5.000,- zt netto odpowiedzialne sg osoby wskazane w § 1
pkt. 5.

Zakupdw, ktorych wartosé nie przekracza 5.000,- zt netto nie musi poprzedzaé pisemna umowa, chyba ze
konieczno$¢ zawarcia takiej umowy wynika z innych okolicznosci. Dla zakupdéw, ktérych wartos$¢ nie
przekracza 5.000,- zt netto wystarczajace jest potwierdzenie fakturg lub rachunkiem.
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§3
Zasady dokonywania zakupow o wartosci pomiedzy 5.001,- zt netto a 20.000,- zt netto

W przypadku dokonywania zakupdw w przedziale 5.001,00,- zt netto a 20,000,- zt netto transakcje nalezy
zatwierdzi¢ uchwatg Zarzadu.

Zarzad moze nakaza¢ osobom odpowiedzialnym za zakup poprzedzi¢ wybdr dostawcy przeprowadzeniem
rozeznania rynku potencjalnych dostawcéw, zgodnie z zasadg gospodarnosci i racjonalnosci wydatkéw.
W takim przypadku Zarzad wskazuje sposéb dokonania w/w rozeznania.

Przy wyborze dostawcy powinno sie zwréci¢ uwage na dotychczasowg wspodtprace dostawcy
z RUTW oraz opinie na temat jakosci, terminowosci i elastycznosci dostaw.

W przypadku ustug zaleca sie spisywanie stosownych umow.

§4

Zasady dokonywania zakupdéw o wartosci pomiedzy 20.001,- zt netto a 50.000,- zt netto

W przypadku dokonywania zakupéw w przedziale 20.001,- zt netto a 50.000,- zt netto transakcje nalezy
zatwierdzi¢ uchwatg Zarzadu.

W przypadku dokonywania zakupdw w przedziale 20.001,- zt netto a 50.000,- zt netto osoby odpowiedzialne
za zakup przeprowadzajg rozeznanie rynku potencjalnych dostawcdéw, zgodnie z zasadg gospodarnosci i
racjonalnosci wydatkéw. Zarzad wskazuje sposdb dokonania w/w rozeznania.

Przy wyborze dostawcy zwraca sie szczegdlng uwage na cene i jako$¢ oferowanego towaru lub ustugi,
a w drugiej kolejnosci na dotychczasowg wspotprace dostawcy z RUTW oraz opinie na temat terminowosci i
elastycznosci dostaw.

Zakupy powinny by¢ poprzedzone spisang umowa okreslajgcg zobowigzania stron, terminy, cene oraz warunki
gwarancji.

Zarzad RUTW moze zrezygnowa¢ z przeprowadzenia rozeznania potencjalnych dostawcéw
w przypadku, gdy ze wzgledu na dochowanie terminéw innych zobowigzan, szczegdlny charakter i rodzaj
dostaw badz ustug uzasadnione jest zlecenie realizacji konkretnemu dostawcy.

§5

Umowy i dokumentacja wykonania zakupéw

W razie potrzeby uzasadnionej charakterem zakupu nalezy sporzadzi¢ protokdt odbioru towardw lub ustug.
Zaptata ceny nastepuje po przedtozeniu przez dostawce prawidtowo wystawionej faktury lub rachunku.
Faktura/rachunek podlega sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym przez osobe odpowiedzialng za zakup.
Faktura/rachunek podlega sprawdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym wedtug zasad ustalonych w
RUTW dotyczacych przechowywania i archiwizacji dokumentéw Stowarzyszenia.

Zatwierdzenie do wyptaty faktury/rachunku dokonywane jest wedtug zasad ustalonych w RUTW dotyczacych
przechowywania i archiwizacji dokumentéw Stowarzyszenia.

Zaptata moze by¢ dokonywana:

e gotéwkowo, po uprzednim pobraniu Srodkéw z kasy Stowarzyszenia,

e kartg pfatnicza,

o przelewem.

Ptatnosci gotowkowe mogg dokonywaé osoby wymienione w katalogu okreslonego w § 1 pkt. 5.



§6

Postanowienia konncowe

1. W przypadku realizacji przez RUTW zadan zleconych lub projektéw (w tym finansowanych ze Srodkéw
publicznych) niniejszy Regulamin stosuje sie, o ile przepisy szczegdlne nie przewiduja innych zasad
dokonywania zakupdéw (np.: zasada rozeznania cen rynkowych, zasada konkurencyjnosci).

2. Niniejszy Regulamin, przyjety Uchwatg Zarzagdu nr 7 w tej sprawie z dn. 13.10.2015 r., obowigzuje z dniem
jego uchwalenia.

Podpisy cztonkéw Zarzadu:

Anna Kapusciarek - Prezes STOWarzyszenia = e
Henryka Malingiewicz SWICEPIEZES e e
Czestawa Swiderska -SEKretarz e s
Teresa Moszkowicz -cztonek e —————
Matgorzata Ciupinska -cztonek e ————



