Regulamin rozliczania kosztéw podrézy stuzbowych
Radomszczanskiego Uniwersytetu Trzeciego Wieku ,,WIEM WIECEJ”
z dnia 20 pazdziernika 2015 r.

§1
Regulamin ustala zasady rozliczania podrézy stuzbowych cztonkéw Zarzadu, cztonkéw komisji
rewizyjnej oraz pozostatych cztonkédw Stowarzyszenia Radomszczanski Uniwersytet Trzeciego
Wieku ,, WIEM WIECE)” (zw. dalej Stowarzyszeniem).
Zarzad moze wprowadzac limit Srodkow jakie mogg zosta¢ wykorzystane na podréze stuzbowe
w danym roku kalendarzowym.

§2
Rozliczenie podrézy stuzbowej powinno nastgpi¢ w formie pisemnej. Rozliczenie moze
nastepowac np. na druku , Polecenie wyjazdu stuzbowego” lub innym podobnym zwanym dalej
,Delegacjy”.
Zarzad wystawia delegacje i prowadzi ich rejestr.

§3

Delegacja powinna zawiera¢ nastepujgce informacje:

a) imie i nazwisko oraz funkcje/stanowisko odbywajgcego podrdéz stuzbows,
b) cel podrdzy,

c) miejsce wyjazdu i miejsce docelowe,

d) date podrdzy stuzbowej,

e) srodek lokomocji.
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Z tytutu odbywania podrdzy stuzbowej osobom odbywajgcym podréz stuzbowg przystuguja:

a) zwrot kosztéw przejazdu Srodkami komunikacji publicznej za zatgczeniem biletéw;

b) zwrot kosztéow dojazdu srodkami komunikacji miejscowej zatagczeniem biletéw lub innych
dokumentéw potwierdzajacych poniesienie wydatku;

c) zwrot kosztédw dojazdu samochodem prywatnym wedtug ryczattu;

d) zwrot kosztéw noclegéw;

e) zwrot innych wydatkow odpowiednio udokumentowanych i uzasadnionych.

W przypadkach gdy dojazd do miejscowosci docelowej nie jest mozliwy srodkami komunikacji

publicznej lub jest utrudniony oraz w innych uzasadnionych przypadkach dopuszczalny jest

dojazd samochodem prywatnym.

Decyzje o wyrazeniu zgody na uzywanie prywatnego $rodka transportu do celdw stuzbowych

podejmuje dwdéch cztonkdéw Zarzadu.

Osobom odbywajgcym podréz stuzbowg samochodem prywatnym przystuguje zwrot kosztéw

w wysokosci stanowigcej iloczyn przejechanych kilometrédw przez stawke za jeden kilometr.

Ustala sie nastepujgce wysokosci stawek stosowanych do rozliczania podrézy stuzbowych



samochodem prywatnym:
a) o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm3 - 0,5214 zt/km
b) o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm3 - 0,6000 zt/km.
6. W przypadku zagubienia dokumentéow potwierdzajacych koszty przejazdu Stowarzyszenie
moze zwrdci¢ poniesione wydatki po pisemnym wyjasnieniu przyczyn zaginiecia i
udokumentowaniu faktu odbycia podrézy stuzbowe;.

§5
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie wiasciwe przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego.

§6
Niniejszy Regulamin, przyjety Uchwatg Zarzagdu nr 10 w tej sprawie z dn. 20.10.2015 r., obowigzuje od dnia
1 wrze$nia 2015 r.

Podpisy cztonkdéw Zarzadu:

Anna Kapusciarek - prezes Stowarzyszenia = e e
Henryka Malingiewicz SWICEPIEZES e
Czestawa Swiderska -sekretarz e
Teresa Moszkowicz -cztonek s

Matgorzata Ciupinska -cztonek



